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FISA POSTULUI
EXPERT TEHNIC 1/EXPERT ACCESARE FONDURI STRUCTURALE SI DE COEZIUNE EUROPENE
Cod COR 242213

1. POSTUL : EXPERT TEHNIC 1/EXPERT ACCESARE FONDURI STRUCTURALE SI DE COEZIUNE
EUROPENE

2. CERINTE :
2.1 Studii : Studii superioare finalizate cu diploma de licenta
2.2 Vechime : Minim 1 an in scrierea/implementarea/managementul/evaluarea proiectelor cu
finantare din fonduri europene (inclusiv consultanta)
2.3 Alte cerinte :
* Perfectionari (specializari): diplome/certificate pentru competente in achizitii
publice/scriere si accesare proiecte/evaluator proiecte/specializari privind abordarea
»de jos in sus”/dezvoltare locala (tip Leader sau similar) etc
* Cunostinte de operare pe calculator: MS Office - Windows, Internet - nivel mediu
e Limbi straine: cunoasterea unei limbi de lucru a UE: Engleza - minim nivel mediu
¢ Cunostinte privind POPAM 2014-2020
e Excelente abilitati de comunicare

3. RELATII:

3.1 lerarhice:

3.1.1 Este subordonat Managerului de proiect si structurilor ierarhice superioare acestuia
3.2 Functionale si de colaborare:

3.2.1 Cu toti angajatii din cadrul Asociatiei FLAG

3.2.2 Cu beneficiarii proiectelor si consultantii externi

4. DESCRIERE GENERALA:

Expertul tehnic contribuie la atingerea scopurilor organizatiei in special pentru implementarea
CU succes a activitatilor specifice POPAM 2014-2020 pe relatia de functionare a FLAG, in primul
rand a celor legate de implementarea proiectelor in cadrul SDL. Acesta are atributii in
verificarea, evaluare, selectia si monitorizare proiectelor ce se vor implementa.

5. ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI:
e Participa si sprijina indeplinirea tuturor operatiunilor specifice activitatii FLAG, in
vederea asigurarii implementarii corespunzatoare a SDL
° Indeplineste functiile de monitorizare, evaluare si control in cadrul FLAG
o Tine evidenta dosarelor depuse spre analizi si aprobare de FLAG;
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Sprijina beneficiarii interesati de obtinerea de fianantare prin intermediu FLAG, asigura
procesul de primire si evaluare a proiectelor

Participa la intocmirea dosarelor de achizitie in cadrul FLAG;

Contribuie la activitatile de verificare a implementarii proiectelor in cadrul FLAG
Monitorizeaza implementarea proiectelor finantate;

Intocmeste baza de date a proiectelor finantate prin FLAG

Elaboreaza rapoarte periodice de monitorizare si evaluare privind activitatile proiectelor
finantate;.

Efectueaza verificarea dosarele depuse la FLAGd in punct de vedere al conformitatii si
eligibilitatii;

Asigura suportul pentru intalnirile: Consiliului Director, Adunarii Generale, Comitetului
de Monitorizare, Comitetului de Selectie si Comisiei de Contestatii

Centralizeaza lunar evolutia activitatilor la punctele de implementare a proiectelor
finantate prin programul POPAM 2014-2020 pe teritoriul FLAG;

Participa la: elaboarea de ghiduri, inclusiv proceduri si fise de lucru, lansare si derulare
apeluri de selectie, evaluare proiecte, conformitate administrativa a dosarelor de plata,
monitorizarea si evaluarea implementarii strategiei precum si la elaborarea planului de
comunicare, informare, promovare, a materialelor informative ale SDL si contribuire la
actualizarea paginii web a FLAG, participa la activitati si intalniri in domeniu, organizate
de AM POPAM, federatii si organizatii specifice

Realizeaza activitati administrative ale FLAG-ului (raportari, instruiri interne, cereri de
plata FLAG, secretariat, etc)

Respecta confidentialitatea datelor si informatiilor pe care le gestioneazi;

Indeplineste alte sarcini, actiuni sau activitati delegate de superiorul ierarhic.
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